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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SINDICATURA MUNICIPAL

HOMOCLAVE

NOMBRE TRAMITE SERVICIO

Recurso Administrativo de Inconformidad.

DESCRIPCION

El ciudadano o representante legal podra interponer su Recurso Administrativo de Inconformidad cuando se vea afectado por algin acto o
resolucion emitida por las autoridades municipales, haciendo valer los derechos que le estan afectando ante la propia autoridad que emite el acto
o ante el Tribunal de lo Contencieso Administrativo.

Articulo 53 fraccion XIV de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; y articulos 262, 263 y 264 del
Bando Municipal 2025.

FUNDAMENTO LEGAL

el 011N go - Wel =R 1=\ Resolucion al Recurso Administrativo de Inconformidad.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

La sefialada en el documento. VIGENCIA

No aplica.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Acudir a la oficina de Sindicatura
Municipal.
i Al momento en que el ciudadano o representante legal es notificado del acto o resolucion por parte

(o7 -={o 0= Bler e 0| A e i\ Th i He M de alguna autoridad municipal tendra 15 dias habiles para interponer el Recurso Administrativo de
SERVICIO DEBE REALIZARSE Inconformidad ante la propia autoridad que emitié o ejecuté el acto impugnado por su superior
jerarquico o, en su caso, ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

Comunicarse al teléfono 712 122
6290 para recibir informes

No aplica. No aplica.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS

REQUISITOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Escrito libre de interposicion del Recurso Si(1) No Articulos 188 y 189 del Cédigo de Procedimientos
Administrativo de Inconformidad que contenga: Administrativos del Estado de México.

nombre y domicilio del recurrente para recibir
notificaciones y, en su caso, de quien promueva
en su nombre; la resolucion impugnada; nombre
y domicilio del tercer interesado, si lo hubiere;
las pretensiones que se deducen; la fecha en
que se notificé o se tuvo conocimiento del acto
impugnado; los hechos que sustenten la
impugnacion del recurrente; las disposiciones
legales violadas, de ser posible; las pruebas que
se ofrezcan; y la solicitud de suspension del
acto impugnado, en su caso.

Articulo 190 fracciéon | del Coédigo de Procedimientos
2. Documento vigente con el que acredite su| Si(cotejo) Si(1) Administrativos del Estado de México.
personalidad.

Articulos 81 y 82 del Codigo de Procedimientos
Podra realizarse la prueba de inspeccion a peticion de Administrativos del Estado de México.

parte o por disposicion de la autoridad administrativa
cuando pueda servir para aclarar o fijar hechos relativos a
la inconformidad hecha por el recurrente.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Escrito libre de interposicion del Recurso Si(1) No Articulos 188 y 189 del Cédigo de Procedimientos
Administrativo de Inconformidad que contenga: Administrativos del Estado de México.

nombre y domicilio del recurrente para recibir
notificaciones y, en su caso, de quien promueva
en su nombre; la resolucién impugnada; nombre
y domicilio del tercer interesado, si lo hubiere;
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las pretensiones que se deducen; la fecha en
que se notificé o se tuvo conocimiento del acto
impugnado; los hechos que sustenten Ila
impugnaciéon del recurrente; las disposiciones
legales violadas, de ser posible; las pruebas que
se ofrezcan; y la solicitud de suspension del
acto impugnado, en su caso.

Articulo 190 fraccion | del Cdédigo de Procedimientos

2. Documento vigente con el que acredite su Si{petejo) Si(1) |Administrativos del Estado de México (para los requisitos
personalidad. 2,3y4).

3. Poder notarial del representante legal. Sl{cotoje) si(1)

4. Acta constitutiva. Si Si (1)

Articulos 81 y 82 del Cédigo de Procedimientos
Podra realizarse la prueba de inspeccion a peticion de Administrativos del Estado de México.

parte o por disposicion de la autoridad administrativa
cuando pueda servir para aclarar o fijar hechos relativos a
la inconformidad hecha por el recurrente.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Escrito libre de interposicion del Recurso Si(1) No Articulos 188 y 189 del Cddigo de Procedimientos
Administrativo de Inconformidad que contenga: Administrativos del Estado de México.

nombre y domicilio del recurrente para recibir
notificaciones y, en su caso, de quien promueva
en su nombre; la resolucién impugnada; nombre
y domicilio del tercer interesado, si lo hubiere;
las pretensiones que se deducen; la fecha en
que se notificé o se tuvo conocimiento del acto
impugnado; los hechos que sustenten Ila
impugnacion del recurrente; las disposiciones
legales vicladas, de ser posible; las pruebas que
se ofrezcan; y la solicitud de suspension del
acto impugnado, en su caso.

Articulo 190 fraccion | del Cddigo de Procedimientos
2. Documento vigente con el que acredite su| Si(cotejo) Si(1) Administrativos del Estado de México (para los requisitos
personalidad. 2y3).

3. Nombramiento del solicitante y/o oficio de| Si(cotejo) Si(1)
autorizacion para realizar el framite.

Articulos 81 y 82 del Cddigo de Procedimientos
Podré realizarse la prueba de inspeccidn a peticion de Administrativos del Estado de México.

parte o por disposicion de la autoridad administrativa
cuando pueda servir para aclarar o fijar hechos relativos a
la inconformidad hecha por el recurrente.

FORMATOS DESCARGABLES T8

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- El recurrente presenta el escrito de interposicion ante Sindicatura o ante la propia autoridad que emitié o ejecutd el acto impugnado, con los
requisitos establecidos, dentro de los 15 dias habiles siguientes en el que surta efectos su notificacion y se turna al Secretario de Acuerdos.

2.- Si el escrito de interposicion carece de algin requisito formal o no se adjuntan los documentos respectivos, el recurrente debe aclarar y
completar el escrito o exhibir los documentos ofrecidos dentro de un plazo de 3 dias habiles una vez que surta efecto la notificacion para
subsanar la solicitud; de no hacerlo, se desechara el escrito, o bien, se tendran por no ofrecidas las pruebas, segln sea el caso.

3.- En caso de que el recurrente no desahogue la prevencién en el plazo que le fue concedido, se emite el acuerdo desechando el recurso de
inconformidad, notificando al recurrente mediante estrados. Termina Procedimiento.

4.- El Recurrente desahoga la prevencion en el plazo que le fue concedido y recibe acuerdo de cumplimiento de la prevencién.
5.- En un término no mayor a 30 dias habiles siguientes a la fecha de interposicion del recurso de inconformidad, el recurrente debe acudir a la
oficina de Sindicatura Municipal por la resolucién emitida y notificada mediante estrados.

6.-El Recuirente se da por notificado de la resolucién; en caso de ser favorable, espera a que quede firme, a fin de solicitar a la autoridad que dio
origen a la inconformidad dé cumplimiento a la resolucion.

7.- El Recurrente; en caso de obtener resolucion que no lo favorece, podra impugnarla ante el Tribunal de Justicia Administrativa.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No aplica.
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PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS

AU PUISREe N  Articulo 29 del Codigo de Procedimientos Administrativos

Tres dias habiles. AL el Estado de México vigente.

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA Tres dias habiles.
PREVENCION

RNl Articulo 119 del Cédige de  Procedimientos
JURIDICO Administrativos del Estado de México.

‘ DURACIOM DEL : ' : .
 TRAMITE O SERVICIO 30 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 30 dias habiles.
COSTO Gratuito.
FUNDAMENTO No apl
JURIDICO o @phca.
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO | N/A CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A

:DONDE PODRA

PAGARSE? No aplica.

OTRAS

ALTERNATIVAS  [adldles

Que el Recurso Administrativo de Inconformidad sea promovido por el ciudadano o representante legal que se ve

CRITERIOS DE afectado por el acto o resolucién emitido por la autoridad municipal; que se encuentre dentro del término de los 15
| RESOLUCION DEL dias habiles posteriores a la notificacion del acto impugnado; que el escrito cumpla con los requisitos formales que
ERLE i =Re R =AY W BB establece el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; y que acompafie todos los documentos
I necesarios para poder emitir la resolucién correspondiente.

SAPLICA AFIRMATIVA
FICTA?

FUNDAMENTO

No aplica. JURIDICO

No aplica.

Articulo 95 fraccion |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, y
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

Dﬁgﬁgg%‘i'ﬁ#gs Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal,

ACTOS DE ubicado en Calle Profesor Roberto Barrios Castro, Col. Las
CORRUPCION Fuentes, Atlacomulco, México. Tel. 7121246050.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO EN S(CHERINGELELE] I el Regulatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQuUI sus Municipios.
MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los érganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
ol deiletbllll de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso RETNUISREel Aticllo 262 del Bando Municipal
USUARIOS ANTE LA Ao : : 24 2 : : :
NEGATIVA Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.
de conformidad con lo que establece el Codigo de
Procedimientos Administrativos.

¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA
(previa, durante o
después de la
resolucién del tramite o
servicio)?

NOMBRE DE
LA

INSPECCION,

'@l VERIFICACION
O VISITA

DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

No aplica. JURIDICO

No aplica.

DOCUMENTOS QUE
ittt No aplica. DEBERA CONSERVAR  OR)
PARA SU REALIZACION
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OBJETIVO DE LA
INSPECCION,

VERIFICACION O No aplica.

VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Sindicatura Municipal. Sindicatura Municipal.

NO. EXT. NO.INT.

Atlacomulco.

‘iTITULAR (o Rl o] S M. en D. Hortensia Marisol Castro Diaz.

CALLE Palacio Municipal. Sin nimero

Centro MUNICIPIO

| C.P. m Clel VIO REs V- Wo T4 1= Toile] Ml De 09:00 a 14:00 horas. De lunes a Viernes en dias habiles.
i
CORREO ELECTRONICO

LADA TELEFONOS EXTENSION

1226290

No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

sindicaturaatlacomulco@gmail.com

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

‘ RESPUESTA

¢ Cuéanto tiempo tengo para subsanar?

3 dias habiles.

Si no subsano, ;qué procede?

El recurso administrativo de inconformidad es desechado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

RESPONSABLE VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION
OCTUBRE 2025
Hdeneia M. (4 byt p 1a
M. en D. Hortensia Marisol Castro Diaz M. en D. Hortensia Marisol Castro Diaz
Sindico Municipal Sindico Municipal




